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机械与汽车工程学院仪器设备维修制度（试行）
一、总则

1、为加强我院实验仪器设备维修管理工作，提高仪器设备的利用率和完好率，保证教学、科研工作的顺利进行，特制定本实施办法。

2、本制度的适用范围，为我院在国资处备案的各种教学实验用仪器设备，维修经费只能用于日常维护和故障设备的修复。

3、实验教学中心根据设备的具体情况和维修经费额度，编制维修计划，经分管院长审批后执行。

二、实验仪器设备维修计划的编制、实施

1、实验教学仪器设备维修管理工作应本着“保证教学、服务科研”的原则，由实验教学中心管理、设备使用（管理）人提出保养、维修申请，实验教学中心具体组织落实实施。

2、对于需要维修的仪器设备，由设备使用（管理）人填写《仪器设备维修报告单》，经系主任、实验教学中心主任、分管副院长签字后，由实验教学中心落实维修。

3、经批准维修的仪器设备，凡正常损坏的零配件给予维修更换，费用从学院的设备维修经费中支出；对于人为造成的事故损坏的，应由责任人负责。

4、未按此管理办法办理，私自请厂家或送外修理的，其维修费用不予报销。

三、检查验收

1、对故障仪器设备进行修复后，应由实验设备使用（管理）人与维修人员共同验收，并填写《仪器设备维修结算单》。维修记录情况要及时存入设备技术档案，以备后查。

2、新购置的仪器设备，使用（管理）人要及时验收并投入使用，认真检查技术状况。在保修期内发现故障，应立即报告实验教学中心，不在维修经费中支出。

本办法自公布之日起施行，由机械工程实验教学中心负责解释。

机械与汽车工程学院
二〇一五年十一月十八日
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